Allegato 2 - Manuale Operativo

(APRILE 2026)

Procedura WEB per collegare i POS ai registratori telematici ........ccocoviviiiiiii e, 2
Procedura di collegamento puntuale semplificata (finoa 5 R7).covviiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnne. 5
Procedura di collegamento puntuale standard (Pill di 5 R7) .ovvvevviiiiiiniiniiieiiniinenaans 7
Inserimento manuale di UN POS........ooiiiiiiiiiii e 11
Procedura di collegamento MasSiVO .....cviiieieiieiiii i e 13

Download file Elenco Strumenti di Pagamento precompilato ........cocevviiiiiiiiiiinnnnn, 15

(L8] o] o1 Ie T =T oV 4 o R P 16
Storico richieste MasSIVE ... 16
StOrico COllEGaMENTI .. e 17
O S pToT g I elo] | [=T - PP 17

Collegare i POS alla procedura web "Documento Commerciale on line”..................... 18



Procedura WEB per collegare i POS ai registratori telematici

Per collegare i POS agli RT e ai Server RT, I'esercente o un suo intermediario delegato
al servizio “Accreditamento e censimento dispositivi” per i servizi di fatturazione
elettronica e corrispettivi telematici, deve seguire i seguenti passaggi:

1. accedere all’area riservata del sito dell’Agenzia delle entrate mediante la propria
identita digitale SPID/CIE/CNS ovvero le credenziali Entratel/Fisconline;

Accedi all'area riservata

Per accedere ai servizi, utilizza una delle seguenti modalita

SPID CIE CNS Fisconline/Entratel Sister

Accedi con credenziali, come utente Fisconline o Entratel

L'accesso con le credenziali e’ riservato a professionisti e imprese (i
cittadini accedono esclusivamente con credenziali SPID, CIE o CNS),
per approfondimenti:Accesso ai servizi [

Codice fiscale/Nome utente:

Fisconline: inserisci il Codice fiscale - Entratel: inserisci il Nome utente

Password: © PIN: © ‘

2. cercare il servizio “Fatturazione elettronica” utilizzando la barra di ricerca e
cliccare su “Vai al servizio”

- & Utente cannesso: TELE MARIQ
/= Areariservata

A Home & Ntwoprofiln & Servizi @ Assistenza

INIPEC, pus registrare il o indirizzn PEC fo quelle

Ciao, TELE MARIO Notifiche @ Tute le natifiche. —>

Ricevute non lette: 23

' Hal revocato una delega unica

Uirimi accessi

piomi Cambia passwerd

Servizi

Indludinella ricerca anche | servizi per | soggetti titolarl df Partita IVA




3.

4.

- )
(= Areariservata
FE—9

Home ltuoprofila & Servizi
fattur
Ricerca anche nefle descrizioni
Visualizza ARSI | i richiesti | tuoi preferiti

Filtra per categoria: | Agevolazi

ssistenza fiscale e catastale ) { Consultazior

( Serviai di tilita e verifica | ( Trasmissioni telematiche )

Consultazioni e ricerca

W servizio consente ai contribuenti di accedere alla
consultazione ed effettuare | download delle fatture
elettron

e relative ag]

finali, menty

quisti effettuati in qualita d
ititolari & partita iva possar
accedere al portale “fatture e corrispettivi® per fruire dei senvizi
3 loro risenvati,

consuma

larazion| ) ( Fabbricati e terreni )

Fatturazione elettronica [«]

@0

.

istanze, comunicazioni e certificati

Pagames

cliccare su “Accedi” del box “Fatture e corrispettivi”

A Home 2 lituo profil

Titrovi in:

Fatturazione elettranica

Fatturazione elettronica

Le tue fatture

In questa sezione potr

con:

re ed effettuare il download delle fatture elettroniche
relative ai tuoi acquistiin qualta di consumatere finale (fatture intestate al tua cadice

fiscale).

Fatture e corrispettivi

in questa sezione, riservata a chi & titolare di una part

a IVA puok

« consultare lo stato delle tue istanze per | cantributi a fondo perduto
&, trasmettere e conservare e fatture elettroniche (verso PA & versa clienti

)

consultare dati delle fatture elettroniche emesse e ricevute in qualita di soggetto
WA

o registrare lindirizzo telematico dove ricevere le fatture elettroniche

® generare e trasmettere i dati delle fatture (emesse e ricevute) allAgenzia delle
entrate

* trasmettere | dati delle comunicazioni periodiche VA

memaorizare e trasmettere | dati dei corrispettivi

censire e attivare i dispositivi, ottenere i certificati da inserire negl stes:

& trasmissione tel
monitorare lo stato della trasm
file trasmessi e/o ricevuti

sicura de dati dei corrispettiv

sione e visualizzare/scaricare le rice:

scegliere 'utenza di lavoro per la quale si intende lavorare

Configura l'utenza di lavoro

. SCEGLI UTENZA DI LAVORO

Me stesso

Il soggetto opera per se stesso

**  RIEPILOGO E CONFERMA

Incaricato

Il soggetto incaricato opera in nome e per conto del soggetto incaricante




5. cliccare sul link “vai a Corrispettivi” del box “Corrispettivi” presente nella home

.

page del portale “"Fatture e Corrispettivi”;

Corrispettivi @

Viai a corrispettivi -

Documento Commerciale on line
Interventi di laboratorio

Istanze misuratori fiscali e laboratori

6. cliccare sul link “Accedi ail servizi” del box “Gestore ed Esercente” per accedere
all'area dove sono presenti i servizi dedicati agli esercenti e ai gestori;

Home cormispettivi Accreditamento Produttore

Accreditamento Produttore Gestore ed Esercente
Area dedicata alla fase di "accreditamento” degli esercenti che utilizzano | Area conlenente | servizi dedicati ai produttori dei Registraton Telematici Area contenente i servizi dedicali ai gestori delle Vending machine o agl
Registraleri Telematici, dei gestor delle Vending machine, dei prodution di nonché ai produttori dei software dei dispositivi mobili esercenti che utilizzano i Regisiraton Telematici

Registratori Telematici nonché dei produttori dei software dei dispositivi
mobili uilizzati per generare, sigilare e trasmeftere all Agenzia delie
Entrate il file dei dali di corrispettivi

Accredital Accedi ai servizi

7. cliccare sul link “Collegamento dispositivi - POS”, presente nel menu a sinistra;

CLCTEl  Gesiors ea Esercente

e Scegi i servizio nel meni 3 sinistra
¥ Servizi per Gestore ed Esercente

Disposiivi per Ia desti in amaito *Sanita® piutiosto che "Entrate’

+ Associazione del Disposilivi agh siumenti di pagamento eledlronico

+ Censiménto dei Sistemi Master i 10T Massiva 0 puNuale e ollenere i QRCODE 0a applicare sulle vending machine
- Richiesta del propno "Centficato Gestore & Esercente”

~ Ricerca puntuale del Sistema Master o del Disposiliva Mobile censio a sistema

+ Storico di fuite le richieste df censimento del Sistemi Master e ded Dispositivi Mobll effetiuate a sisiema nel lempo

» Ripristino dispositivo per dismissione, perdita di cenificalo o per cerlificalo prossimo alla scadenza

I | +  Procedure di emergenza in caso di problemi di connettivita, malfunzionamenta del disposilivo, trasmissioni scartate
[Callegamento dispostivi - POS|

e collegament]

Storico collegamenti

POS nan collegat

8. cliccare sul link Gestione collegamenti per accedere alla funzionalita di
registrazione dei dati di collegamento tra POS e RT, che pud essere effettuata in
modalita puntuale o massiva.



Procedura di collegamento puntuale semplificata (fino a 5 RT)

Per effettuare il collegamento dei POS con gli R7T in maniera puntuale, occorre cliccare
sul link cerchiato in rosso nella figura sottostante.

Geslore ed Esercente

Gestione Collegamenti

> Servizi per Gestore ed Esercente

Questa funzionalita deve essere utiizzata per collegare gil strument i pagamento eletironico sia di tipo fisico che di tipo virtuale, che per semplicita nella procedura sono indicati con il
Ciassificaziane disposilivi termine POS

La funzionalita di collegamento tra Registrator Telematici/Server RT e Strumenti di Pagamento Eletironico pud essere fatta secondo le due seguenti modalita
Cerlificalo Gestore ed Esercente

= Puntuale consente di seleziona = RT e indicare gli Strumenti di Pagamento Elettronico utilizzati per incassare i corrispettivi certificati mediante
tale strumento. Cliccare liegamento puntuale
Colisgamenta dispositivi - POS S —

- Massiva: consente di comunicare con una sola operazione fino a 1000 collegament caricando un file csv opportunamente strutiurato. Con questa modallta di collegamento &
possibile ingicare esclusivamente gii strumenti di pagamento i3 presenti a sistema sulla base delle informazioni comunicate dagli operatori finanziar (Acquirer) & lesercente pud
eflettuame il download mediante la funzione ElEnco Strument| di P3agamento

Gestione collegamenti —
Stonco collegament
1l file debitamente compilato pud essere rasmesso mediante la funzione Collegamento massivo

Storico richieste massive

POS non collegati

Gli esercenti titolari di pochi RT (fino a 5), vengono automaticamente indirizzati a una
schermata che consente di associare un RT ai diversi POS che si intende collegare ad
essi, selezionando una casella dall’elenco degli RT attivi per |'esercente (elenco a
sinistra) e una o pilu caselle dall’elenco dei POS attivi per |'esercente (elenco a destra).
L'operazione deve essere ripetuta per tutti gli R7 presenti nell’elenco a sinistra.

Home comspelivi  Accreddamento  Produtiore EISREETRE) ST

N Collegamento Puntuale Dispositivi - POS

Periodo di collegamento Gennaio 2026
Classificazione dispositivi

La funzionaiita consente diregistrare il Registratore i AT i lizzali per incassare i corrispettivi certifical
Certificato Gestore ed Esercente mediante il despositivo selezionato.
Lo Strumento di Pagamento Elettronico deve mediante il ipla, tra quel i & sist informazioni comunicate dagli operatori
Collegamento dispositivi - POS finanziari (Acquirer).
" ATTENZIONE: gli strumenti di pagamento con stesso Terminal_|d vanne collegati allo stesso RT
Gestiona collegamenti -
stonco corsoament Waticats T Strumenti di pagamento elettronica
@ Rmswic) § i § §
. Seleziona TipoPOS Terminal_Id CF Acquirer Denominazione Acquirer Acquirer Italiano/Estero  Dettaglio
Storico richieste massive
& Fsico 53 Estero a
POS non collegati .
o Fsico @) Estero Q
Rcerca disposing o Fsico  TTITTI010 4 talang a
a Online Ialiano a
Rigristino dispositiva
[m) Online. Kaliana Q
Procedure di éMerpenza comspettivi
Procedure di emergenza lotteria Se nell'elenco sopra NON trovi un POS attivo io 2026 seleziona il pulsante i POS™.

Indirizzo gell'unith locale del dispositivo

& pispositivo ambulante @

Provingia: Comune:
Indifizo:
Numero civico: CaP:

ATTENZIONE
I POS utilizzati esclusivamente per le attivita di vendita esonerate dall’obbligo di
certificazione mediante il registratore di cassa telematico, anche se visualizzati nell’elenco

degli strumenti di pagamento elettronico, non devono essere selezionati per il
collegamento.




Selezionando i POS di tipo fisico da collegare, viene visualizzato un riquadro riportante
I'indirizzo dell’unita locale in cui vengono utilizzati i dispositivi. Se i dati non sono gia
presenti a sistema (per assenza di precedenti collegamenti), € necessario inserire
I'indirizzo dell’unita locale presso la quale il RT e i POS selezionati sono utilizzati.

Indirizzo dell'unita locale del dispositivo

O pispositive ambulante @

Provincia: Comune:

CHIETI ~ CRECCHIO v
Indirizzo:

VIA CHIETI
Numero civico: CAP:

1 10100

Nel caso in cui il RT sia utilizzato nelllambito di un’attivita ambulante, deve essere

selezionata la casella “Dispositivo ambulante” e non devono essere valorizzati i campi
relativi all'indirizzo.

Indirizzo dell'unit locale del dispositivo

& pispositivo ambulante §)
Provinecia: Comune:
v v
Indirizzo:
Numero civico: CAP:

Cliccando infine sul pulsante “Collega”, i collegamenti sono registrati e vengono
visualizzati in fondo alla stessa pagina.

Elenco collegamenti attivi per la matricola [ NN

Tipo POS - Fonte del acquirer Denominazione Acquirer - Fonte Data inizio

POS Terminal_ild dato ) Italiano/Estero CF Acquirer Acquirer del dato @@ colleg; Dettagli i e
Fisico [N - Italiano 05221390s2; [ -~ 112025 Q i}
Fisico [N A Italiano 05221390825 [ A 112025 Q i}




Nella sezione che riporta l'elenco dei collegamenti registrati € possibile effettuare
I’eliminazione di un collegamento cliccando sull’icona corrispondente alla voce
“Eliminazione”.

Nel caso in cui il POS da collegare non sia presente in elenco, & possibile aggiungerlo
manualmente cliccando il pulsante “Aggiungi nuovo POS” cerchiato in rosso nella
figura sottostante. I POS aggiunti manualmente figureranno nella lista con fonte del
dato uguale a “E” (Esercente), ad indicare l'avvenuto inserimento manuale. Per i
dettagli relativi all’'aggiunta manuale di POS, si rimanda al paragrafo “Inserimento
manuale di un POS".

Collegamento Puntuale Dispositivi - POS

9 Servizi per Gestore ed Esercente
Periodo di collegamento Gennaio 2026

La hinrionaies consents & repaliane | Colegament Ira un Regatratire TeiematcoServer AT @ g SYument 0 Pagament E1fioncs WUGTM i NCALSNE | COMpRm COrcal
medarts § IOSVG VeEDONMD

Lo Strumento & Pagaments EITonco Geve #5408 1080 Meants | Check 3 1HI0NS TULDW. I8 Cuell i 0re56nt 3 BIIMa 1S3 Date 0eSe MADTATION COMUNCats GIgh COMtDN

Colegaments dspostn - FOS tranzan (Acqurer
i i o ATTENZIONE: gb stumens & pagaments con stesso Terminal_Jd vanns collegdt alo stesso RT
[— SHUTEND 01 DaGATEALD eleRiomco
o~ Seleziona TipoPOS Terminai ld CF Acquirer  Denominazions Acquirer Acquinet RaRanoEsterc  Dettagho
(m] i Fasco i \-.SV . i o B i i Estere. . o QV i
o Face  ® Estere a
u] Faco T sans a
u] Onine Ratano Q
(m] Onine Rasanc Q
$4 neffetenco sopra NON trovi un POS @ Gennaio 2026 ¢ non

Indunzro deif units ocale del GisposIND

O Dpostvo ambuiante @

Provincia Comune.
inawzro:
Numero crico: cap.

Procedura di collegamento puntuale standard (piu di 5 RT)

Per effettuare il collegamento dei POS con gli RT in maniera puntuale, occorre cliccare
sul link cerchiato in rosso nella figura sottostante.

ftvi Accreditamento  Produtiore  [SESESI NI

> Servizi per Gestore ed Esercente Gestione Callegamentl

(Questa funzionalita deve essere utilizzata per collegare gii strumenti di pagamento elettronico sia di tipo fisico che di tipo virtuale, che per semplicita nella procedura sono indicati con i
Classificazione dispositiv temmine POS
La funzionalita di collegamenta fra Registrator Telematici/Server RT & Strumenti di Pagamento Eletironico pud essere fatta secondo le due seguenti modalita
Certificato Gestore ed Esercente
Puntuale: consente di selezionz o Server RT e indicare gli Strument di Pagamento Elettronico utilizzali per incassare i comispetivi certificati mediante

tale strumento. Cliccare Il mento puntuale.
Collegamento disposiivi - POS Laliegamanio puniiale

+ Massiva: consente di comunicare con una sola operazione fino a 1000 collegamenti caricando un file csv opporiunamente strutturato. Con guesta modalita di collegamento
possibile indicare i gl 0 4 presenti a sistema sulla base delle informazioni comunicate dagli operaton finanziari (Acquirer) e lesercente pud
effettuame Il download mediante 1a funzione Elenco Strumentl di Pagamento

Gestione collegamenti —

Storico collegament
Iifile debitamente compilato pud essere rasmesso mediante I funzione Collegamento massive

Storico richieste massive

POS non collegali




Gli esercenti titolari di piu di cinque R7, vengono automaticamente indirizzati alla
procedura standard descritta di seguito.

L'utente ricerca dapprima il dispositivo (R7 o Server RT) cliccando il pulsante “Cerca”,
con la possibilita di utilizzare uno o piu filtri.

L I PR Gestore ed Esercente

& BRI Collegamento Puntuale Dispositivi - POS

Periodo di collegamento 01 2026
Censimento singolo dispositve

La funzionaith g waun T Server RT ¢ gh Strument & petincassare certficat
Censimento massivo dispostivi mediante § Gspositvo selezionato. Il Registratore Telematco/Server RT da collegare deve essere ficefcato impostando i filln & ficerca.

ATTENZIONE: gi strument di pagamento con stes3o Terminal_kd vanno collegati allo slesso RT
Classficazone despostra

Ricerca del dispositivo
Certficato Gestore od Esercente
Identificativo dispositivo: Tipologia Gispositivo:

Callegamento disposith - POS -
Gestione collegaments -
puinc
Stonco cobegament
Storico richieste massive

POS non colegall

Seleziona poi il RT di interesse dall’elenco, cliccando sulla freccia cerchiata in rosso
nella figura seguente.

Elenco dispositivi ricercati

Elementi per pagina: 10 v

Id dispositivo Tipologia dispositivo Seleziona
| ] REGISTRATORI TELEMATICI @
| ] REGISTRATORI TELEMATICI >
_ REGISTRATORI TELEMATICI >
I REGISTRATORI TELEMATICI >
| MULTI CASSA >
| ] REGISTRATORI TELEMATICI +
| ] REGISTRATORI TELEMATICI >
| ] REGISTRATORI TELEMATICI >
| ] REGISTRATORI TELEMATICI >
[ ] REGISTRATORI TELEMATICI +
« < 14di3 > »

L'esercente accede alla schermata in cui scegliere i POS da collegare, cliccando il
pulsante “Seleziona” come mostrato nella figura sottostante.

K A Gestore ed Esercente

€ Lnsassisionza

T — Collegamento Puntuale Dispositivi - POS

Periodo di collegamento Gennaio 2026
Classificazione dispositivi

La funzionalita consents di registrara il wai RTe gl Pagamanto Elatironico utiizzati per incassara | corrispetivi cantificali
Cerlificato Gestore ed Esercente madiants il dispositivo selezionato
Lo Strumento di Pagamenta Eletironico deve essere scelto Ira quelli gia presenti a sistema sulla base delle informazioni comunicate dagli operatori finanziari (Acquirer) mediants la
Collegamento dispasitivi - POS funzione “Seleziona
Gestione collegamenti - \dandiicaivo dispasiive
RTISN111301
Storico collegamenti
Storico richieste massive ;
torico richieste mass < i Pag E Jlog

POS non collegati E possibie selezionare ol strumentl di pﬂgamcm




Viene cosi visualizzata la pagina dedicata alla selezione dei POS da collegare (mostrati
in un elenco a selezione multipla), che possono essere filtrati per denominazione
dell’Acquirer e/o terminal id.

Home corrispettivi Accreditamento Gestore ed Esercente

€) inforassistenza

Collegamento Puntuale Dispositivi - POS

¥ Servizi per Gestore ed Esercente
Periodo di collegamento Gennaio 2026
Classificazione dispositivi

La funzionalitd consente di visualizzare I'elenco degli Strumenti di Pagamento Elettronico attribuiti all'Esercente in base alle informazioni comunicate dagli operatori finanziari (Acquirer)

Certificato Gestore ed Esercente e di selezionarli dandone conferma attraverso il pulsante *Seleziona per il collegamento™

Collegamento dispositivi - POS Ricerca Strumenti di Pagamento Elettronico
Gestione collegamenti - Denominazione Acquirer: Terminal-id:
Storico collegament

) : (| Ripulisci
St it maseive [ e |

POS non collegati

Ricsrca dispositive Elenco POS trovati

Ripristino dispositivo

) o Tipo POS - Fonte del Acquirer Acquirer - Fonte del  Codice
Procedure di emergenza corrispettivi Seleziona POS  Terminal_ld dato @ CF Acquirer Denominazione Acquirer taliano/Estero dato @ convenzione Dettaglio

Procedure di emergenza lotteria (m] Fisico TESTT1389 A -_ Ialiano A TESTC1389 a
(m] Fisico  TESTT1411 A __ Italiano A TESTC1411 Q
[m] Fisico TESTT1433 A -_ Ialiano A TESTC1433 Q

Se nell'elenco sopra NON trovi un POS attivo nel mese di Gennaio - Febbraio 2026 e non ancora collegato, seleziona il pulsante "Aggiungi nuovo POS".

Aggiungi nuovo POS

Per selezionare uno o pit POS da collegare, occorre barrare le corrispondenti caselle e
infine cliccare il pulsante “Seleziona per collegamento ”(vedi figura sottostante).

Elenco POS trovati
Tipo POS - Fonte del Acquirer Acquirer - Fonte del Codice
Seleziona POS Terminal_ld dato 9 CF Acquirer Denominazione Acquirer Italiano/Estero dato 9 convenzione Dettaglio

& |  Fisico  TESTTI389 A [ — Htaliano A TESTC1389 a
0 Fisico  TESTT1411 A s _ Haliano A TESTC1411 Q
0O Fisico TESTT1433 A [ — Haliano A TESTC1433 a

B —

‘ Seleziona per collegamento ’
——

Se nell'elenco sopra NON trovi un POS attivo nel mese di Gennaio - Febbraio 2026 e non ancora collegato, seleziona il pulsante "Aggiungi nuovo POS".

ATTENZIONE
I POS utilizzati esclusivamente per le attivita di vendita esonerate dall’obbligo di
certificazione mediante il registratore di cassa telematico, visualizzati nell’elenco degli
strumenti di pagamento elettronico, hon devono obbligatoriamente essere selezionati per il
collegamento.




Una volta confermata la selezione per il collegamento, viene nuovamente visualizzata
la pagina iniziale con I'elenco dei POS selezionati e occorre procedere con l'inserimento
dell'indirizzo dell’'unita locale dove il RT e i POS selezionati sono utilizzati.

- Collegamento Puntuale Dispositivi - POS
» Servizi per Gestore ed Esercente

Censimento singalo dispositive

Censimenta maszivo dispositivi

Classiicazione dispositivi

Certificato Gestore ed Eseroznte

Collegaments dispestivi - FOS

Gestione collegamenti

Storico collagamenti

Periodo di collegamento Gennaio 2026

L funzionalitd consente di registrare i collegamento ira il Reg
mediante il dispositivo selezionato

AT & gli Strumenti di Pagamento Elettronico utiizzati per incassare i comispetiivi canficat

Lo Strumento di Pagamento Elestronico deve essere sceito tra quelli gid prasenti a sistema sulls base dele informazioni comunicate dagli operatori finanziari {Acquirer) mediante la
funzione “Selezions”.

Idenditiativo dispositve:

Strumento di Pagamenta Elettronico da collegare

E possibile sslezionars gli strumenti di pagamento. Selezions

Storica richieste maszive Tipo POS - Fonte del Acquirer Acquirer -Fonte del  Codice
POS  Terminal ld dato CF Acquirer Acquirer dato @ convenzione Dettaglio

POS non collegati
Oniine A italizno A a

Ricr

Storico censimenti dispositivi

Ripristing dispositvo Indirizzo dell'unita locale del dispositivo
Procedure di emergenza corrispettiv O pispositivo ambulante @

Procedure di emergenza loteria

Provingia: Comune:

~ ~
Indirizzo:
Numero civico: CAF:

Dopo aver valorizzato i campi relativi all‘indirizzo, cliccare il pulsante “Collega”.
Il collegamento registrato viene riportato in basso nella stessa pagina.

Elenco collegamenti attivi per la matricola R-

Tipe POS -Fonte  Acquirer Acquirer - Fonte  Data inizio

POS  Terminal Id deldato)  ltaliano/Estero CF Acquirer Denominazione Acquirer  del dato g collegamento Dettaglio Eliminazione
Fisico TESTT1345 A ltaliano - _ A 01/2026 Q o
Fisico TESTT1367 A Italiano e _ A 0172026 Q o

Nella sezione che riporta |'elenco dei collegamenti registrati & possibile effettuare
I’eliminazione di un collegamento cliccando sull‘icona corrispondente alla voce
“Eliminazione”.

Se il POS da collegare non & presente in elenco, & possibile aggiungerlo manualmente
cliccando il pulsante “Aggiungi nuovo POS”. I POS aggiunti manualmente figureranno
nella lista con fonte del dato uguale a “E” (Esercente), ad indicare l'avvenuto
inserimento manuale. Per i dettagli relativi all’aggiunta manuale di POS, si rimanda al
paragrafo successivo.

10



Inserimento manuale di un POS

In ogni punto della procedura in cui & possibile selezionare i POS, sia per associarli agli
RT sia per associarli alla procedura web "Documento Commerciale on line”, & sempre
possibile aggiungere manualmente POS che risultino attivi e utilizzati nel mese di
riferimento ma che non figurino nell’elenco proposto, utilizzando il pulsante “Aggiungi
nuovo POS”.

Cliccando tale pulsante, I'esercente viene indirizzato alla seguente schermata dove puo
in primis ricercare e scegliere I"Acquirer con il quale ha sottoscritto il contratto di
convenzionamento del POS che intende inserire, cliccando sul pulsante “Cerca”.

B " —— ﬁ

€) Infosassistenza

Inserimento Strumenti di Pagamento Elettronico non presenti a sistema

> Servizi per Gestore ed Esercente

La funzionalita consente di effettuare il censimento manuale di uno Strumento di Pagamento Elettronico in possesso, esclusivamente nel caso in cui lo stesso non sia presente nellelenco
Classificazione dispositivi degli Strumenti di Pagamento Elettronico atiribuitiin base alle informazioni comunicate dagli operatori finanziari (Acquirer)

Selezionare [ Acquirer che & titolare del contratto di convenzionamento relativo allo Strumento di Pagamento Eletironico che si vuole acquisire cliccando su“Cerca”
Certificato Gestore ed Esercente

Dati Acquirer*
Collegamento dispositivi - POS att Acquirer

Acquirer ltaliano/Estero CF Acquirer.
Gestione collegamenti - o .
Denominazione Acquirer.

Storico collegament @

Storico richieste massive
POS non collegati Dati Strumento di Pagamento Elettronico
Tipo POS: Terminal-id*:
Ricerca dispositivo
Ripristino dispositivo Numero contratto di convenzionamento®:

Procedure di emergenza corrispettivi

Procedure di emergenza lotteria

€ Toma Indietro

Indicando facoltativamente tutta o parte della denominazione dell’Acquirer e cliccando
poi il pulsante “Cerca” & possibile visualizzare gli Acquirer gia presenti a sistema.

Home corispetiivi  Acoreditamentn  [JRCESISERSEESSESE

€Y iniosassistenzs

¥ Servizi per Gestore ed Esercente Selezione ﬂcqmrer

La funzionalitd consente di visualizzare felenca degli Acquirer presenti a sistema e di selezionarli cliccando ficona % nella colonna Seleziona
Class

Imposta la ricerca

Denominazione Acquirer:

Collagamento dispositivi - POS

Gestione collegamenti - @

Starico callegamentl

Starico richieste massive [ u——
# Toma Indietro

POS non collegati

Qualora nell’elenco non sia presente |'Acquirer ricercato, € necessario procedere
all'inserimento manuale dei relativi dati cliccando il pulsante “Aggiungi nuovo
Acquirer”.
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Elenco Acquirer trovati
Elementi per pagina: 10 v
Acquirer ltaliano/Estero CF Acquirer Denominazione Acquirer Acquirer - Fonte del dato @ Seleziona
talino e [ A >
« < 1di20 > »
Utilizza il pulsante “Aggiungi nuovo Acquirer” solo se NON presente nell'slenco sopra.
Aggiungi nuovo Acquirer

Scegliere la tipologia di Acquirer (Italiano o Estero) dal menu a tendina, inserire il CF
Acquirer e cliccare sull’icona | Q P procedura mostrera la Denominazione Acquirer
corrispondente e sara possibile procedere all'inserimento cliccando su “Salva”.

CF Acquirer*:

Inserisci nuovo Acquirer

Se Estero e non si conosce il CF, indicare il valore "0" nel campo CF Acquirer.

Acquirer Italiano/Estero™:

Denominazione Acquirer:

Annulla

L'Acquirer cosi inserito viene aggiunto all’elenco con fonte del dato “E” ad indicare che
€ stato inserito manualmente dall’esercente. Una volta aggiunto, il nuovo Acquirer pud
essere selezionato dall’elenco al pari degli altri.

Elementi per pagina: 10

Acquirer Italiano/Estero

v

Elenco Acquirer trovati

Estero

Estero

Hatiana

CF Acquirer Denominazione Acquirer Acquirer - Fonte del dato @ Seleziona

12345678910 ACQUIRER PROVA E )
I A >
I A >
I — . >

Dopo aver selezionato I’Acquirer cliccando sulla freccia blu, I'esercente deve inserire i
dati del POS (Tipo POS, terminal-id e numero contratto di convenzionamento) e
cliccare su “Salva”. Il campo “Tipo POS” indica se si tratta di un POS fisico o di tipo

online.
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Inserimento Strumenti di Pagamento Elettronico non presenti a sistema

L funzi di effetuare i censk duno §
degl Strumeati di Pagamantn Eletiranico attrbalin base alls infos

nento Eletiranica i
dagli operator i

ivamente nel casn in cul o stessa non sia presents nelelenco
Selszionars [ Acquirer che & Blolars del contrato G convenzionameato elativo allo Strumsto di Pagamento Elefronico che s/ vusle acauisire chccsndo su ‘Cerca

Datl Acquirer

Dati Strumenta di Pagamento Elettronice

Tipo POS": Torminal id*;

Numero contrattn di convenzionamento':

Procedura di collegamento massivo

Questa funzionalita & utile per gli esercenti che devono comunicare il collegamento di
un numero rilevante di R7 e/o POS. Per effettuare il collegamento dei POS con gli R7 in
modalita massiva, occorre cliccare sul link cerchiato in rosso nella figura sottostante.

Home conispettii  Accreditaments  Produtiore | [NCESEEE RIS

¥ Servizi per Gestore ed Esercente Gestione Collegamentl

Questa funzionaiita deve essare uiizzata per collegara gii strumenti & pagamento lefironico sia ditipo fisica che ditipo virtuale, che per semplicita nella procedura sono indicati con il
Classificazions disposiliv temine POS

La funzianalth di eollegaments tra Registratori TelematiciServer RT e Sirumentl i Pagamento Eletironico pud essere fatta secondo le due sequentl modalité
Certificato Gestore ed Esercente

+ Puntuale: consente di Registratore. RT & indicare gi i lizzati per incassare | conispetivi certficatl mediants
e su Collggamento punlusale
Cobsiments dpodt - PO tale strumenta. Cliccare su Collegamentn puntual
« Massiva: consente di comunicare con una sola aperazione fino a 1000 collsgamenti do un fle csv struturato. Con ad &
possibile ® gf strumenti di pags gié presenti a sistema 1 gl aperatori finanziari (Acquirer) & lesercents pub
effettuame il download mediante la funzione Elenco St P

Gestione collegamenti -

ATTENZIONE

Questa modalita pud essere utilizzata esclusivamente per effettuare il collegamento
con gli strumenti di pagamento gia presenti a sistema sulla base delle informazioni
comunicate dagli Acquirer. Nel caso in cui sia necessario aggiungere manualmente uno
0 pil POS, occorrera utilizzare la procedura di collegamento puntuale.

Nella pagina “Collegamento massivo dispositivi - POS”, & possibile effettuare il
download del template del file CSV da utilizzare per comunicare massivamente i dati
dei collegamenti, cliccando il link cerchiato in rosso nella figura che segue.
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I Gestore ed Esercente

Collegamento Massivo Dispositivi - POS

¥ Servizi per Gestore ed Esercente

caricamento di un e csv, i colleg ra | Registralon Telemal ' RT & gh Strumen di Pag
irumentl & Pag: efiforsco’) ulikzzali dall & per Incasso 5p con 128 dispositad

WIncola di massimo 1.000 elements per nchiesta

Wi csv § s quisisce ¢ restituisce un denbAcabva unic che permette allesercent
Richieste

Caricamanto Massive

Scegli il e | Nessun file sceto

Tale file, una volta compilato con i dati dei POS e dei dispositivi R7, deve essere
caricato e trasmesso mediante la funzione di wupload del riquadro “Caricamento
Massivo”.

TipoAcquirer IdentificativoAcquirer DenominazioneAcquirer TipoSpe  Terminalld Convenzione Matricola Operazior Ambulante UbicazioneProv UbicazioneComune Ubicazionelndirizzo UbicazioneCivico UbicazioneCap DataFine
i} (1] 0 RM Frascati Via Roma 2" 00044
0PE Pescara Corso Umberto 155 65121
Milano Piazza Castello 258 20100 122025

044
z

Di seguito sono descritte le informazioni da riportare nei campi del file CSV:

e TipoAcquirer: 1 valori possibili sono ES (estero) o IT (italiano);
e IdentificativoAcquirer: il codice fiscale italiano dell’Acquirer,

e DenominazioneAcquirer: denominazione dell’Acquirer;

e TipoPos: "00" se fisico, "01” se virtuale;

e Terminalld: matricola del POS (da inserire solamente per gli strumenti di
pagamento di tipo fisico);

e Convenzione: numero del contratto di convenzionamento che & stato stipulato
con I"Acquirer;

e Matricola: matricola del dispositivo R7 o Server RT da associare o per il quale si
intende cancellare I'associazione;

e Operazione: inserire il valore “I"” per associare il dispositivo al POS, oppure il
valore “C” se si intende cancellare |I'associazione con il POS (precedentemente
comunicata);

e Ambulante: inserire il valore “1” se il dispositivo & utilizzato in modalita
‘ambulante’, oppure il valore “0” se utilizzato presso un esercizio (unita locale);
se indicato “1”, le successive colonne Ubicazione non vanno valorizzate;

e UbicazioneProv: inserire la provincia dell’esercizio presso il quale sono ubicati i
dispositivi che si intendono collegare (alfabetico - 2 caratteri); non valorizzare
se Ambulante & uguale a “1”;

e UbicazioneComune: inserire il comune dell’esercizio (alfabetico - max 100
caratteri); non valorizzare se Ambulante & uguale a “1”;

e Ubicazionelndirizzo: inserire l'indirizzo dell’esercizio (alfanumerico - max 100
caratteri); non valorizzare se Ambulante e uguale a “1”;
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e UbicazioneCivico: inserire il civico dell'indirizzo dell’esercizio (alfanumerico -
max 10 caratteri); non valorizzare se Ambulante & uguale a “1”;

e UbicazioneCap: inserire il CAP dell'indirizzo dell’esercizio (numerico - 5
caratteri); non valorizzare se Ambulante € uguale a “1”;

e DataFine: inserire la data di cessazione del collegamento (formato MMYYYY)
solo se Operazione & uguale a “C”; non va valorizzare se Operazione € uguale a

\\Ill

Per facilitare le operazioni di compilazione, & possibile scaricare il file precompilato con
i POS di cui l'esercente risulta titolare, come indicato nel paragrafo Download file
Elenco Strumenti di Pagamento precompilato. Qualora sia stato scaricato il suddetto
file, occorrera completarlo con i dati mancanti.

ATTENZIONE
Quando si salva il file, verificare che nei campi IdentificativoAcquirer, Terminalld,
Convenzione, Matricola, UbicazioneCap siano mantenuti gli zeri iniziali.

Dopo aver predisposto il file, si procede con |'upload cliccando sul pulsante “Scegli il
file” e si trasmette cliccando su “Invia”.

Home comispettivi Accreditamento Produtiore Gestore ed Esercente

> Serviziper Gestore ed Esercente Collegamento Massivo Dispositivi - POS

La funzionalita consents di registrare, in modalita massiva mediants caricamento di un file csv, i ra i Regi i RT e gli Strumenti di Pagamento
Classificazione dispositivi Elettronico (presenti nel file scaricabile con funzienalita “Elenco Strumenti di Pagamento Elettronico”) utilizzati dallEsercente per lincasso dei comispettivi cerificati con tali dispositivi.

La numerosita dei collegamenti per singolo file deve rispettare il vincolo di massimo 1.000 elementi per richiesta
Cenificato Gestore ed Esercente R
E disponibile il template, in formato csv, per la predisposizione del file da caricare nel rispetto della struttura dati prevista: Template associazione POS-RT (CSV) con le informazioni da

l.
Collegamento dispositivi - POS compilare

Una volta caricato il file csv il sistema lo acquisisce e restituisce un identificativo unico che permette all'esercente di verificare lo stato e I'esito di elaborazione della richiesta attraverso
Gestiona collegamenti la funzionalitd “Storico Richieste Massive”

Starico collegamenti Cariggmento Massivo
Storico richieste massive @ fessun fle scelto
POS non collegati O

L'esito dell’elaborazione del file contenente i collegamenti pud essere consultato al
percorso “Collegamento dispositivi — POS” - “Storico richieste massive”” (descritta
nelle pagine successive).

Download file Elenco Strumenti di Pagamento precompilato

Per facilitare la predisposizione del file CSV da caricare per effettuare il caricamento
massivo dei collegamenti, & possibile scaricare un file precompilato con I'elenco dei
POS di cui l'esercente risulta titolare sulla base delle informazioni comunicate dagli
Acquirer, cliccando sul link cerchiato in rosso nella figura seguente.
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Gestore ed Esercer

> Servizi per Gestore ed Esercente Gestione COHEgamentl

Questa funzionaiita deve essere utiizzata per collegare gil strumenti di pagamento elettronico sia di tipo fisico che di tipo virtuale, che per sempicita nella procedura sono indicati con il
Classificazione aispositivi terming POS.

La funzionalita di collegamento tra Registratori TelematiciServer RT & Strumenti dl Pagamento Eletironico pus essere fatta secondo e due seguenti modalita

Certific estore ed Esercente

- Puntuale: consente di un RT e indicare gii Strumenti di Pagamento Elettronico utiizzati per incassare | comispettivi certificati mediante
talle strumento. Cliccare su Collegamento puniuale

Coliegamento dispositivi - POS - o

* Massiva: consente di comunicare con una sola operazione fino a 1000 collegamenti caricando un file ¢sv opportunamente strutiurato. Con questa modalita di collegamento &
possibile indicare esclusivamente gl strumenti i a sistema sulla base delle informazioni comunicate dagh operalori finanziari (Acquirer) e l'esercente pud
effettuame il download mediante fa funzio

Gestione collegamenti —

Storico collegamenti
1l file debitamente compilato pud essere rasmesso mediante 1a funzione Collegamento MAssivo
Stonco rnchieste massive

POS non collegati

L'utente viene reindirizzato alla pagina sottostante, dove visualizza lo stato della
richiesta che passa da "NUOVA” a "PRESA IN CARICO”. Quando la richiesta raggiunge
lo stato “"ELABORATA", & possibile effettuare il download del file precompilato.

. Elenco Strumenti di Pagamento Elettronico
> Servizi per Gestore ed Esercente

Tramite questa funzionalita & possibile scaricare Felenco degli strument di pagamento elettronico di competenza sulla base dei dati trasmessi dagli operatori finanziari (Acquirer) con
Censimento singolo dispositivo cui ¢ stato stipulato un contratto di convenzionamento

Lelenco degli Strumenti di Pagamento Elettronico (POS) ¢ utile alla predisposizione el file da caricare per comunicare i collegamenti con i Registratori Telematici/Server RT in modalta
Censimento massivo dispositivi Massiva

Iifile prodotto & zip & contiene 1 o pil file csv in base alla numerosita degli strumenti di pagamento elettronico.
Classificazione dispositivi

Cerificato Gestore ed Esercente Download elenco Strumenti di Pagamento Elettronico

Loperazione di download si suddivide in tre fasi: richiesta, elaborazione, recupero.
Collegamento dispositivi - POS
stato richiesta: ELABORATA

Gestione collegamenti

Storico richieste massive

Storico collegamenti

POS non collegati

Funzioni di servizio

La procedura offre all'utente funzioni aggiuntive per facilitare la consultazione dei
collegamenti gia registrati e dei POS non collegati.

Storico richieste massive

Cliccando la voce “Storico richieste massive”, |'esercente puo ricercare e consultare le
richieste di collegamento massivo che ha effettuato in precedenza. Per perfezionare la
ricerca, puo inserire l'identificativo univoco di una richiesta o un intervallo di date.

mento  Produtt Gestore ed Esercente

¥» Servizi per Gestore ed Esercente Storico Richieste Massive

Le: walizza, uliizzansa i fili di ricerca, le
Censimento singoko dispositiva elencate tutte le richieste che rispettanc i parametri di ricerca

di collegamento effettuate in modalita massiva fra RT/ServerRT & Strumenti enilo Eleftronico. Nella Tabella sano

Ogni richiesia pud assumere uno dei seguentl siali di elaborazione:
Censimento masswvo disposiiivi
+ IN CORSO. il sistema ha preso n carico la richiesta ma ancora non ha terminalo lelaborazione. In quesio siato non & ancora possibile verficare il deftaghio del singola
collegamenta richiesto
+ SCARTATA: il sistema ha revato un ermore sullintero file. In questo stato il sistema mostra nella colanna
+ ELABORATA, il sistema ha terminalo Felaborazione. Nella colonn “Esifo elaborazione” & mesirato il numero def collegamenti ichiest, quelk andal a buon fine e quell scarfati con
1a refativa mativazione

Classificazior

Certificato Gestore ed Esercente

Callegament sposvi - FOS
Imposta la ricerca
Gestione collegamenti
Iaentinieative richiasta: Data richiesta Da: Data richiesta A:

Storico richiests massive -

Storico collegamenti .
Ricerca |[STIE

POS non collegat
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Storico collegamenti

Cliccando la voce “Storico collegamenti”, l'utente pud ricercare
collegamenti tra i dispositivi R7 e POS, comunicati sia in modalita

e consultare i
puntuale sia in

modalita massiva.

Produtiore

Gestore ed Esercente

> Servizi per Gestore ed Esercente

Censimenta singolo disposiiv
Censimenta massivo dispositivi
Classificazione dispositiv
Ceriificalo Geslore ed Esercente
Coliegamento dispasitiv - POS
Gestione collegament
Storico richieste massive
Storico collegamenti

FOS non collegati

Storico Collegamenti
Lafunzionait consente o Imerragare | collegamen reqsal 1 RT/ServerRT & gl Srument 1 Pagamenta Eletionico

Imposta la ricerca

Identificativo dispositiva RT Stato collegamenta:

Acquirer Haliano/Estar: Denominazione Acquirer:
Tipe POS:

Terminal-id:

Data inizio collegamento Da: A

RIpuiSC!

POS non collegati

Cliccando la voce “POS non collegati”, I'utente puo ricercare e consultare gli strumenti
di pagamento elettronico di cui risulta titolare non collegati ad alcun dispositivo.

etivi  Accreditamento

> Servizi per Gestore ed Esercente

“ensiments singolo despasitivo
ensimenta masso aisposi
Classiicazione disposiivi
Centificato Gestore ed Esercente
Collegamenta dispastivi - POS
Gestione colegament!

Storico nchieste massive

Storico collegament

POS non collegati

& -my LCOITISPErtivT

Produttore

4 Cambia ulenza di lavoro B Nollfiche

w’

Gestore ed Esercenle

POS non collegati

LEsercents visuaizza relenco cegll SIUMENt al Pagamento EIENTonka che MISUITan di PIOpria COMPEtENZa Sulla Base Celie INTOrMAZIon! COMUNICatE Cagl OpEraton finanzian
(Acquirer) e che Esercent non ha collegato ad alcuno strumento di certicazione del Comispetiii
LEsercente pud dichiarare 1a non Hokanta Gello Siumento oi Pagamento EIETIONKo per &raia afibzione da parte GEIIACGUIET GPpUrE per fine UIIIZZO a SEguia 0 cessazione oel
CONTATO 0 COMVENZIoNAameNto Con FACGUIIET & COnseguente FEsTIZIons. I qUESIO LIMO €250 0SCOMe anche INICare 13 data g1 fine contratio

Imposta la ricerca

Denominazione Acquirer

Terminal-ia:

Qualora tali strumenti non siano piu nella disponibilita dell’'utente (ad esempio perché
restituiti e dismessi) ovvero l'utente non ne riconosca la titolarita, & possibile
comunicare tali situazioni tramite la funzione “Chiusura”, selezionando l'icona del
lucchetto [8]. La stessa funzionalita & utilizzabile per segnalare che il POS ¢& utilizzato
esclusivamente per operazioni escluse dall’'obbligo di certificazione mediante RT.

Elenco POS trovati

Tipe POS -Fonte  Acquirer Denominazione Acquirer - Fonte  Codice Datafine  Motivo
POS  Terminal_ld deldato )  italianc/Estero CF Acquirer Acquirer del dato i) convenzione utilizze chiusura @@  Chiusura




E necessario inserire la motivazione scegliendola dall’elenco a tendina relativo al
Motivo chiusura e, nel caso di cessazione del contratto con I"Acquirer o di restituzione
dello strumento di pagamento, inserire la Data fine utilizzo.

Si puo utilizzare questa funzionalita anche per indicare che il POS & utilizzato
esclusivamente per operazioni esonerate dall’obbligo di emissione del documento
commerciale. Anche in questo caso occorrera indicare una data di riferimento.

Inserisci la Motivazione di chiusura

Motivo di chiusura:*

Data fine utilizzo:

Effettuata questa operazione, il sistema non riportera pit il POS tra quelli che possono
essere scelti per il collegamento.

Collegare i POS alla procedura web “Documento Commerciale on line”

Per collegare i POS alla procedura web "Documento Commerciale on line”, |'esercente
deve seguire i seguenti passaggi:

1. accedere all’area riservata del sito dell’Agenzia delle entrate mediante la propria
identita digitale SPID/CIE/CNS ovvero le credenziali Entratel/Fisconline;

Accedi all'area riservata

Per accedere ai servizi, utilizza una delle seguenti modalita.

SPID CIE CNS Fisconline/Entratel Sister

Accedi con credenziali, come utente Fisconline o Entratel.
Laccesso con le credencziali e’ riservato a professionisti e imprese (i

cittadini accedono esclusivamente con credenziali SPID, CIE o CNS),

per approfondimenti:Accesso ai servizi [

Codice fiscale/Nome utente:

Fisconline: inserisci il ( e fiscale - Entratel: ins

sl Il Nome utente {
Password: @ ‘ PIN: @ ‘

2. cercare il servizio “Fatturazione elettronica” utilizzando la barra di ricerca e
cliccare su “Vai al servizio”
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- )
/=2 Areariservata
FE=— N

(1) Registrai

tuo domicil

io digitale

quale domiclio digitale speciale al quale ricevere le nostre comun

Ciao, TELE MARIO

ol un cittaing & un professionista/ente non sbbitgato a pubblicase i praprio domicilio digitale in INIPEC, puoi segistrare il o Indirizzn PEC (o quello dellente per cui sper)

pprofandie.

Notifiche @

Blcevute non lette: 23 —

Tutte le notifiche —

B Hal revocate una delega unica

151 Hai conferito una nuova def

5 Aimborsi fiscall: awviso di pagamento

Servizi

includi nella ricerca and

i servizi per | soggeti titolarl di Partita 1V

lituo profils & Serwi Assistenza

Servizi

fattur

Ricerca anche nelle descrizioni

Ipiirichiesti | tuoi preferiti

Visualizza:

Filtra per categoria

agewiaziont ) ( Assistenza tscale e catastale

onsultazioni e ricerc

Dichiacazioni ) { Fabbeicati e terreni ) ( Istanze, comunicazioni e certificat ) ( Pagamenti ) ( Rimbossi |

{ Servizi di utilita a verifica |  Trasmissioni talematiche |

Consultazioni e ricerca

Fatturazione elettronica

1l servizio consente ai contribuenti di accedere alla
consultazions ed effattuare il download delie fatture
elettroniche relat

consi

ygh acquisti effettuati in qualita o

natori finall, mentre i titolarl ds partita ia possono
accedere al portale “fatture e corrispettivi” per fruire dei servizi
aloro riservati

4]

Val al servizio

cliccare su “Accedi” del box “Fatture e corrispettivi”

A Home & Iituo profile Seruizi

@ Assistenza

Titroviin:

Fatturazione elettronica

Fatturazione elettronica

Le tue fatture

In ques!

ta sezione potral consultare ed effettuare it download delle fatture elettroniche
relative ai tuoi acquistiin qualita di consumatore finale (fatture intestate al tuo codice
fiscale)

Fatture e corrispettivi

In questa sezione, riservata a chi

olare di una partita IVA puok

» consultare lo stato delle tue istanze per i contributi a fonda perduto

® generare, trasmettere e conservare e fatture elettroniche (verso PA e verso clienti
privatiy

= consultare i dati delle fatture elettroniche emesse e ricevute in qualita di soggetto
A

« registrare ['ndirizzo telematico dove ricevere le fatture elettroniche

= generare e trasmettere | dati delle Fatture (emesse e ricevute) allAgenzia delle
entrate

+ trasmettere i dati delle comunicazioni periodiche IVA

* memorizzare e trasmettere | dati dei corrispettivi

censire @ attivare | disposit

ottenere | certificati da inserire negl stessi, per la
memorizzazione e trasmissione telematica sicura dei d

carrispetti
monitorare |o stato della trasmissione e visualizzare/scaricare le ricevute relative ai
file trasmessi e/o ricevuti

B
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4. cliccare sul link “Documento Commerciale on line” del box “Corrispettivi” presente
nella home page del portale “Fatture e Corrispettivi”;

Corrispettivi &

Vai a corrispettivi

Documento Commerciale on line

Interventi di laboratorio

Istanze misuratori fiscali e laboratori

5. cliccare sul link “Associazione strumenti di pagamento elettronico” del box
“Funzionalita di supporto”;

COMTIREEL, 3 padtire o3l 1° gennalo 2006,

3 Documento commerciale on line

Generazione Visualizzazione Funzionalita di supporto

Compia il bao documento commerciale Ricerca, visualizza ¢ stampa 4 teo documento commerciale Il soggetto passive IVA che UtIIZZa questa lined Operativa per
aceenpeere 3gh oBBIG previst daifarsecia 2 comma 1 el digs. A,

+ Genera il two Gocumento <+ Cerca il tuo documents 12772078 in ambec trasmissione telematica Sel dat Oel conmpettivi
L @ o

+ Rprendl ullime socuments contermase € IMPiegal 1A IECCIATIONE 3] COCUMENTD COMMErciale onine.

+ Rubrica prodott & servin + AVHOCUDON HTUMENT Oi BIJAMENIo HTHONKS

Mediante la pagina cosi visualizzata, |'esercente pud ricercare i collegamenti gia
registrati (pulsante “Cerca”), utilizzando eventualmente uno o piu filtri di ricerca,
effettuare un nuovo collegamento (pulsante “Inserisci collegamento”) e visualizzare i
POS per i quali non risultano ancora collegamenti (pulsante “POS non collegati”).

[ Ricerca collegamenti con strumenti di pagamento elettronico

La funzionalita consente di interrogare | collegamentl registrati ra il Documento Commerciale Online e gli Strument di Pagamento Eleftronico, che per semplicita nella procedura sono
indicati con il termine POS.

L'esercente dichiara gh Strumenti di Pagamento Eleftronico non ancora collegati utiizzando la funzionalita “Inserisci nuovo collegamento” e visualizza T'elenco deghi strumenti non
ancora collegati cliccando sul pulsante “POS non collegati

E po guire [operazione di di un cx regisirato indicando sempre Ia data di fine validita del collegamento

Ricerca dei Collegamenti

Acquirer taliano/Estero: Denominazione Acquirer: Tipo POS:

Terminal-id: Data inizio collegamento Da: a:

Ripulisc

Insesisci collegamento | POS non colegati
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Cliccando sul pulsante "Inserisci collegamento" & possibile effettuare un nuovo
collegamento, selezionando prima i POS di interesse dalla lista che viene presentata e
poi cliccando sul pulsante “Collega”.

# Home documento commerciale  # Generazione O Visualizzazione [EICSNSVETLETERIERTILLY

[0 Collegamento POS

Periodo di collegamento 01 2026

La funzionalith consente di i iale Onkne e gli i di Pagamenta Eletiranico uliizzati per incassarne i comispettivi certficati

Lo Strumento 4i Pagamento Eletiranico deve essere scelio, mediante il check a selezione multpia, tra queli gia presenti a sistema sulla base delle informazioni comunicate dagii operatori finanziari (Acquirer). Esclusvamente nel aso in cui i & in
possesso di uno strumento di pagamento non presente nel suddetto elenco & possible effettuare il suo censimento manuale, utiizzando I funzione “Aggiungi nuavo POS”

Strumenti di Pagamento da collegare

Sclcriona  Tipo POS  Terminalid  POS-Fontedeidato @)  CF Acquirer | Denominazione Acquirer Acquirer laliano/Estero  Acquirer - Fonte del dato @) | Codice convenzione

Qualora il POS da collegare non fosse presente, & possibile aggiungerlo manualmente
cliccando sul pulsante "Aggiungi nuovo POS". Per i dettagli relativi all’aggiunta
manuale di POS, si rimanda al paragrafo Inserimento manuale di un POS. 1 POS aggiunti
manualmente figureranno nella lista con fonte del dato "E" (ossia aggiunto
dall’esercente).

I collegamenti registrati vengono visualizzati nella schermata principale cliccando sul
pulsante “Cerca”.

# Home documento commerciale # Generazione Q Visualizzazione Q Funzionalita di supporto

€ infosassistenza
[ Collegamento con strumenti di pagamento elettronico

La funzionalita consente di interrogare i collegamenti registrati fra il Documento Commerciale Online e gli Strumenti di Pagamento Elettronico, che per semplicité nella procedura sono
indicati con il termine POS,

Lesercente dichiara gli Strumenti di Pagamento Elettronico non ancora collegati utilizzando la funzionalita “Inserisci nuove collegamento” ¢ visualizza lelenco degli strumenti non
ancora collegati cliccando sul pulsante “POS non collegat”

E possibile eseguire I' ione di eliminazione di un registrato indicando sempre la data di fine validita del collegamento.

Ricerca dei Collegamenti

Acquirer taliano/Estero: Denominazione Acquirer: Tipo POS:
v v
Terminal-id Data inizio collegamento Da: A
mm

Elenco collegamenti attivi per il Documento Commerciale Online

Tipo POS -Fonte del dato  Acquirer Acquirer - Fonte del date  Codice Data inizio
POS Terminal_Id Italiano/Estero CF Acquirer  Denominazione Acquirer i

Fisico TESTT1301 A lialiano [ _ A TESTC1301 0212026 o

Inserisci collegamento | POS non collegati

Cliccando il pulsante “"POS non collegati”, I'esercente visualizza I'elenco dei POS di cui
risulta titolare sulla base delle informazioni comunicate dagli Acquirer, che non sono
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ancora collegati alla procedura web "Documento Commerciale on line”. Qualora avesse
restituito, dismesso o non utilizzi pilt uno o piu dei POS visualizzati, I'esercente pud
dichiararne la non titolarita, cosi come spiegato nel paragrafo “POS non collegati” La

stessa funzionalita & utilizzabile per segnalare che il POS e utilizzato esclusivamente
per operazioni escluse dall’'obbligo di emissione del documento commerciale.
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